Zarzadzenie Nr 94/2011/DGL
Prezesa
Narodowego Funduszu Zdrowia
zdnia 19 grudnia 2011 .

w sprawie warunkéw postepowania dotyczacych zawarcia umowy
na wydawanie refundowanych lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego

przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych na recepty.

Na podstawie art. 102 ust. 5 pkt 25 ustawy dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164,
poz. 1027, z p6zn.zm.") w zwigzku z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696) zarzadza sie, co nastepuje:
§1.

Zarzadzenie okresla szczegotowe warunki postepowania dotyczace zawierania
umow na wydawanie refundowanych lekéw, Srodkdéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych na recepte, zwanych dalej

L2umowami na realizacje recept”.

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§ 2.
1. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
1) aptece - rozumie sie przez to apteke ogdlnodostepng lub punkt apteczny
W rozumieniu przepisbw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. Prawo

farmaceutyczne (Dz. U.z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pézn. zm.?);

'Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w w Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1367, Nr
225, poz. 1486, Nr 227, poz. 1505, Nr 234, poz. 1570 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 22, poz.
120, Nr 26, poz. 157, Nr 38, poz. 299, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 800, Nr 98, poz. 817, Nr 111, poz. 918, Nr
118, poz. 989, Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278 i Nr 178, poz. 1374, z 2010 r. Nr 50, poz. 301, Nr 107, poz.
679, Nr 125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 165, poz. 1116, Nr 182, poz. 1228, Nr 205, poz. 1363, Nr 225, poz.
1465, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 17231 1725 oraz z 2011 r. Nr 45, poz. 235, Nr 73, poz. 390, Nr 81, poz.
440, Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 113, poz. 657, Nr 122, poz. 696, Nr 138, poz. 808, Nr 149, poz.
887, Nr 171, poz.1016 i Nr 45, poz. 235.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 i Nr
234, poz. 1570, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 31, poz. 206, Nr 92, poz. 753, Nr 95, poz. 788 i Nr 98, poz. 817, z


http://lex.cen.nfz.gov.pl/lex/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.644508&full=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.644508&full=1

2) brakach formalnych wniosku — rozumie sie przez to w szczegolnosci brak
danych identyfikacyjnych apteki lub brak danych identyfikacyjnych podmiotu
prowadzacego apteke lub niezgodnos¢ formy papierowej wniosku z formag
elektroniczng lub wniosek, ktory nie jest kompletny lub nie zawiera aktualnych,
wymaganych dokumentow;

3) dokumentach umozliwiajacych zawarcie umowy na realizacje recept —
rozumie sie przez to wniosek o zawarcie umowy na realizacje recept wraz
z zatgcznikami oraz umowe na realizacje recept, jednostronnie podpisang
przez osobe reprezentujgcg podmiot prowadzacy apteke i kierownika apteki;

4) ewidencji personelu - rozumie sie przez to ewidencje osob zatrudnionych
w aptece, o ktérej mowa w art. 41 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekdéw, $rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych;

5) Funduszu — rozumie sie przez to Narodowy Fundusz Zdrowia;

6) oddziale Funduszu — rozumie sie przez to oddziat wojewddzki Funduszu,
ktéry prowadzi postepowanie w sprawie zawarcia umowy na realizacje recept,
wiasciwy ze wzgledu na adres apteki, wskazanej przez podmiot prowadzacy
apteke w tym postepowaniu;

7) ogodlnych warunkach umoéw — rozumie sie przez to ogélne warunki umoéw
na wydawanie refundowanego leku, $rodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobu medycznego na recepte
stanowigce zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia
2011 r. wsprawie ogolnych warunkéw umow na realizacje recept oraz
ramowego wzoru umowy na realizacje recept (Dz. U. Nr 271, poz. 1606);

8) Portalu NFZ - rozumie sie przez to srodowisko komunikacji, okreslone
w zarzadzeniu Nr 45/2009/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 5 pazdziernika 2009 r. w sprawie korzystania z Portalu Narodowego
Funduszu Zdrowia z p6zn. zm.;

9) postepowaniu — rozumie sie przez to postepowanie w sprawie zawarcia

umowy na realizacje recept;

2010 r. Nr 78, poz. 513 i Nr 107, poz. 679 oraz z 2011 r. Nr 63, poz. 322, Nr 82, poz. 451, Nr 106, poz. 622 i Nr
112, poz.654.



10)systemie informatycznym OW NFZ - rozumie sie przez to system
informatyczny oddziatu wojewodzkiego Funduszu — zespdt technicznych
urzadzen informatycznych wraz z oprogramowaniem mogacych przetwarzaé
dane o s$wiadczeniobiorcach, $wiadczeniodawcach, swiadczeniach opieki
zdrowotnej i danych dotyczacych finansowania swiadczen opieki zdrowotnej
oraz informacje dotyczace funkcjonowania Funduszu;

11)ustawie refundacyjnej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekdéw, $rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. Nr 122, poz. 696);

12)uzytkowniku Portalu NFZ - rozumie sie przez to apteke, ktorej podmiot
prowadzacy przystepuje do postepowania w sprawie zawarcia umowy nha
realizacje recept lub ktéry zawart takg umowe z Funduszem;

13)warunkach zawierania umoéw — rozumie sie przez to warunki okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 41 ust. 8 ustawy refundacyjnej
oraz okreslone w niniejszym zarzadzeniu;

14)wniosku — rozumie sie przez to wniosek o zawarcie umowy na realizacje
recept;

15)wniosku o uzyskanie dostepu do Portalu NFZ - rozumie sie przez to
formularz rejestracyjny do Portalu NFZ dla aptek;

16)wnioskujacy — rozumie sie przez to podmiot prowadzacy apteke/punkt
apteczny ubiegajacy sie o zawarcie umowy na realizacje recept;

2. Okreslenia inne niz wymienione w ust. 1, uzyte w zarzgdzeniu, majg znaczenie

nadane im w przepisach odrebnych.
§ 3.

Celem postepowania jest zawarcie uméw na realizacje recept, ktére jest prowadzone
na podstawie ustawy refundacyjnej, przepiséw wykonawczych do ustawy

refundacyjnej oraz niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Postepowania prowadzone sg przez oddziaty Funduszu.
2. Oddziaty Funduszu publikujg na stronach internetowych oddziatow Funduszu
komunikat dla podmiotéw prowadzacych apteki i kierownikow aptek w sprawie

trybu zawierania umow na realizacje recept.



3. W komunikacie, o ktorym mowa w ust. 2, zamieszcza sie w szczegolnosci:
nazwe, siedzibe oraz adres oddziatu Funduszu prowadzgcego dane
postepowanie, miejsce i termin skltadania wnioskow.

4. Warunki postepowania oraz warunki zawierania umow, a takze inne dokumenty
I materiaty informacyjne dostepne sg w miejscu i w terminie okreslonym

na stronie internetowe] oddziatu Funduszu.
§ 5.

1. Umowa na realizacje recept zawierana jest na wniosek zainteresowanego
podmiotu prowadzgcego apteke, ztozony do oddziatu Funduszu wiasciwego ze
wzgledu na adres prowadzenia apteki. Wzor wniosku, stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Umowa na realizacje recept jest zawierana odrebnie dla kazdej apteki

na podstawie odrebnie sporzadzonego wniosku.
§ 6.

Podmiot o ktérym mowa w § 5 ust. 1, zwany dalej ,wnioskujgcym” musi spetniac¢
wymagania okreslone w ustawie refundacyjnej, w warunkach zawierania umow oraz

w przepisach odrebnych.

Rozdziat 2

Sposoéb przygotowania wniosku

§7.

1. W celu zawarcia umowy na realizacje recept wnioskujgcy sktada do oddziatu
Funduszu wniosek, ktéry spetnia warunki zawierania umow okreslone
w zarzadzeniu, w formie elektronicznej i pisemne;j.

2. Whniosek sporzadzany jest z wykorzystaniem Portalu NFZ, w sposéb okreslony
przez Fundusz w regulaminie technicznym przygotowania wniosku.

§ 8.

1. W celu ztozenia wniosku, wnioskujacy:
1) zapoznaje sie z komunikatem oddziatu Funduszu w sprawie trybu zawierania
umow na realizacje recept, z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia
8 grudnia 2011 r. w sprawie ogolnych warunkobw umow na realizacje recept
oraz ramowego Wwzoru umowy nha realizacje recept oraz z niniejszym

zarzadzeniem;



2) wystepuje z wnioskiem do oddziatu Funduszu o uzyskanie dostepu do Portalu
NFZ przez apteke, ktora nie posiadata dotychczas konta w takim portalu;

3) rejestruje w Portalu NFZ wymagane przez Fundusz dane identyfikacyjne
podmiotéw prowadzacych apteki i dane identyfikacyjne aptek oraz ewidencje
personelu. Uzupetnienie danych o podmiocie prowadzacym apteke jest
warunkiem koniecznym do przygotowania i wystania do Funduszu wniosku
o zawarcie umowy w formie elektronicznej i ewentualnie przygotowania
i wydrukowania umowy na realizacje recept;

4) przygotowuje wniosek w formie elektronicznej i pisemnej na podstawie danych
wprowadzonych do Portalu NFZ;

5) przekazuje wniosek w formie elektronicznej do oddzialu Funduszu
z wykorzystaniem Portalu NFZ;

6) drukuje wniosek a nastepnie opatruje go podpisami lub parafami oséb
uprawnionych do reprezentowania wnioskujgcego, zgodnymi z zatgczonym
wzorem podpisow oraz numeruje kazdg strone wniosku i jego zataczniki;

7) umieszcza wydruk wniosku, zgodny z jego formg elektroniczna,
wraz z zatagcznikami  w  kopercie.  Opis koperty  powinien  zawierac
w szczegolnosci nastepujace informacije:

a) napis: ,Wniosek o zawarcie umowy na realizacje recept”,
b) nazwe i adres wnioskujgcego,
c) kod i adres apteki,
d) nazwe i siedzibe oddziatu Funduszu;
8) sktada wniosek w formie papierowej do oddziatu Funduszu;
9) usuwa braki formalne wniosku w przypadku wezwania przez oddziat

Funduszu do usunigecia brakéw formalnych wniosku.
§09.

1. Whnioskujacy przekazuje do oddziatu Funduszu nastepujgce dokumenty:
1) wniosek w postaci elektronicznej, ktéry zawiera:
a) dane identyfikacyjne podmiotu prowadzacego apteke,
b) dane identyfikacyjne apteki,
c) aktualng ewidencje personelu;
2) wniosek w formie pisemnej, zgodny z jego postaciag elektroniczng;

3) zatagczniki do wniosku, ktére stanowig nastepujace dokumenty:



b) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow zwigzanych z zawarciem umowy realizacje recept, ktéorego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do wniosku,

c) oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych
informacji, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do wniosku,

d) wniosek w sprawie rachunku bankowego, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 3 do wniosku; zmiana numeru rachunku bankowego nastepuje
na wniosek podmiotu prowadzgcego apteke lub punkt apteczny w formie
aneksu do umowy na realizacje recept, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr4 do zarzadzenia; szczegotowg procedure ustalania oraz zmiany
numeru rachunku bankowego podmiotdéw prowadzacych apteki okresla
zarzadzenie Nr 60/2011/BK Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie procedury ustalania oraz zmiany
numeru rachunku bankowego swiadczeniodawcéw, podmiotow
prowadzgcych apteki lub punkty apteczne oraz pozostatych kontrahentow;

e) wzér podpisu i parafy osoby/osdb podpisujgcejlych wniosek/umowe
na realizacje recept, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 4 do wniosku,

f) wzor podpisu i parafy osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania
podmiotu prowadzacego apteke w trakcie trwania umowy na realizacje
recept, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do wniosku,

g) oswiadczenie o spetnieniu wymagan do petnienia funkcji kierownika apteki,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do wniosku wraz z kopiami
dokumentéw uprawniajgcych kierownika apteki do petnienia tej funkciji,
z zastrzezeniem ust. 2;

h) kopia zezwolenia na prowadzenie apteki;

i) petnomocnictwo do skfadania o$wiadczeh woli w imieniu wnioskujacego,
w szczegolnoéci do ztozenia wniosku, udzielone przez osobe lub osoby,
ktorych prawo do reprezentowania wnioskujgcego wynika z dokumentow
przedstawionych wraz z wnioskiem - w przypadku, gdy wnioskujacy jest
reprezentowany przez petnomocnika.

2. Dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 lit. g sa:
1) kopia prawa wykonywania zawodu farmaceuty — w przypadku wymagan

do petnienia funkcji kierownika apteki;



2) kopia prawa wykonywania zawodu farmaceuty albo kopia dyplomu technika
farmaceutycznego — w przypadku wymagan do petnienia funkcji kierownika
punktu aptecznego.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 skiadane przez wnioskujgcego
do oddziatu Funduszu, musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

4. Kopie dokumentow muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
osoby uprawnione do reprezentowania wnioskujacego.

5. Oddziat Funduszu moze zazada¢ przedstawienia oryginatu dokumentu,
w przypadku gdy kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
zgodnosci z oryginatem, a oddziat Funduszu nie moze sprawdzi¢ jej
prawdziwosci w inny sposob.

6. W przypadku ztozenia przez wnioskujgcego oryginalnych dokumentéw oddziat
Funduszu zwraca je na wniosek wnioskujgcego, pod warunkiem dostarczenia

przez niego kopii tych dokumentéw poswiadczonych zgodnie z ust. 4.

Rozdziat 3
Sposéb sktadania wnioskéw
§ 10.

1. Whnioskujacy sktada do oddzialu Funduszu odrebny wniosek dla kazdej
prowadzonej przez siebie apteki, w sposob okreslony w niniejszym zarzgdzeniu.

2. Whniosek sktada sie w oddziale Funduszu w miejscu okreslonym w komunikacie
oddziatu Funduszu w sprawie trybu zawierania umow na realizacje recept.

3. Wnioski o zawarcie umow mogg by¢é skladane w ciggu catego roku
kalendarzowego.

4. Whniosek w formie pisemnej moze zostaé ztozony osobiscie w siedzibie oddziatu
Funduszu lub przestany poczta.

5. Sktadajgcy wniosek osobiscie otrzymuje potwierdzenie jego ztozenia, zawierajgce
date ztozenia wniosku oraz numer z rejestru wniosku, zgodnie ze wzorem

okreslonym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§11.

1. Whnioskujacy moze poprawi¢ lub uzupetni¢ ztozony przez siebie wniosek, pod

warunkiem, ze oddziat Funduszu otrzyma pisemne powiadomienie o uzupetnieniu



wczesniej ztozonego wniosku. Powiadomienie musi by¢ oznaczone w taki sam
sposob jak wniosek oraz dodatkowo zawiera¢ dopisek ,UZUPELNIENIE
WNIOSKU”.

. Whnioskujacy moze wycofa¢ ztozony przez siebie wniosek pod warunkiem, ze
oddziat Funduszu otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu wniosku.
Powiadomienie musi by¢ oznaczone w taki sam sposob jak wniosek oraz
dodatkowo zawiera¢ dopisek ,WYCOFANIE WNIOSKU”. Ztozenie powiadomienia
o wycofaniu wniosku i wycofanie wniosku dokonuje sie osobiscie w oddziale
Funduszu.

Rozdziat 4

Zasady przeprowadzania postepowania
§12.

. Ztozone do oddzialu Funduszu wnioski podlegajg ocenie pod wzgledem
poprawnosci, kompletnosci i zasadnosci. Informacja o rozpoczeciu oceny
wniosku przez oddziat Funduszu widoczna bedzie dla wnioskujacego w Portalu
NFZ.

. Poprawnie przygotowany i kompletny wniosek jest podstawg podpisania umowy
na realizacje recept.

. Ztozony prawidtowo wniosek zostanie rozpatrzony w czasie umozliwiajgcym
zawarcie umowy od pierwszego dnia kolejnego okresu sprawozdawczego.

. W przypadku wniosku niepoprawnie sporzadzonego lub niekompletnego, oddziat
Funduszu wzywa pisemnie wnioskujgcego do usuniecia brakéw formalnych
wniosku, w terminie wyznaczonym przez oddziat Funduszu.

. W przypadku oceny wniosku w obecnosci wnioskujgcego, gdy zachodzi potrzeba
usuniecia brakéw formalnych wniosku na wezwanie oddzialu Funduszu
wnioskujgcy moze wykonac¢, o ile jest to mozliwe, wskazane czynnosci
w siedzibie oddziatu Funduszu przy wydzielonym do tego celu stanowisku
komputerowym.

. Koperte zawierajacg dokumenty Iub oswiadczenia stanowigce realizacje
wezwania oddziatu Funduszu do usuniecia brakéw formalnych wniosku oznacza
sie jak wniosek oraz dodatkowo umieszcza sie dopisek ,USUNIECIE BRAKOW
FORMALNYCH WNIOSKU”.



Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, powinny wptyng¢ do oddziatu Funduszu
przed uptynieciem terminu wyznaczonego przez oddziat Funduszu.
W przypadku nie usuniecia brakéw formalnych wniosku w wyznaczonym przez

oddziat Funduszu terminie wniosek pozostaje bez dalszego biegu.

§13.

Whniosek zostaje pozytywnie oceniony, jezeli spetnia nastepujgce warunki:

1) forma pisemna wniosku jest zgodna z formg elektroniczng;

2) jest poprawnie sporzadzony tj. zawiera wszystkie wymagane dane, o ktorych
mowa w § 9 ust. 1 pkt 1;

3) jest kompletny, zawiera wszystkie wymagane i aktualne zatgczniki
do wniosku, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 3;

Whniosek zostaje odrzucony w przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 7 ustawy

refundacyjnej. Whnioskujgcy otrzymuje pisemne powiadomienie z oddziatu

Funduszu o odrzuceniu wniosku.

§ 14.

Tryb pracy oddzialu Funduszu prowadzgcego postepowanie okresla wewnetrzna

procedura w sprawie zawarcia umow na realizacje recept z podmiotami

prowadzgcymi apteki.

1.

2.

3.

Rozdziat 5
Podpisanie umowy
§ 15.

Umowe z podmiotem prowadzgcym apteke zawiera dyrektor oddziatu Funduszu
lub osoba przez niego upowazniona, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Whnioskujacy moze wraz wnioskiem o zawarcie umowy przygotowac i ztozy¢
do oddziatu Funduszu jednostronnie podpisang umowe na realizacje recept,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

W przypadku, gdy umowa przygotowana przez wnioskujgcego jest niezgodna
ze wzorem, o ktérym mowa w ust. 2, oddziat Funduszu przygotowuje i sporzadza

umowe na podstawie wniosku w formie elektronicznej. Umowa podpisywana jest

9



przez osobe reprezentujgcg podmiot prowadzacy apteke, kierownika apteki,

a nastepnie przez Dyrektora oddzialu Funduszu Iub osobe przez niego

upowazniona.

4. Sposbéb i termin podpisania umowy okre$la oddziat Funduszu.

§ 16.

Prezes Funduszu podaje do publicznej wiadomosci informacje dotyczgace umow

zawartych z podmiotami prowadzacymi apteki na realizacje recept.

Rozdziat 6
Postanowienia koncowe
§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes
Narodowego Funduszu Zdrowia

Jacek Paszkiewicz
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